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สรุปรายการเอกสารเกี่ยวกับการยื่นขอรับใบอนุญาตใหตั้งหอพัก 
และการออกบัตรประจําตัวนายทะเบียนและพนักงานเจาหนาที่ 

 
คํายอ ความหมาย หนา 

แบบ พ.1-1 คําขอรับใบอนุญาตใหตั้งหอพัก 198 
แบบ พ.1-2 ใบอนุญาตใหตั้งหอพัก 200 
แบบ พ.1-3 คําขอรับใบอนุญาตเปนผูจัดการหอพัก 201 
แบบ พ.1-4 ใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพัก 202 
แบบ พ.1-5 คําขอตออายุใบอนุญาตใหตั้งหอพัก 203 
แบบ พ.1-6 คําขอตออายุใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพัก 204 
แบบ พ.1-7 แบบสมุดทะเบียนผูพัก 205 
แบบ พ.1-8 แบบบัตรประจําตัวนายทะเบียน 212 
 ออกตามความในพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.2507 
แบบ พ.1-9 แบบบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ี 213 
 ออกตามความในพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ.2507 
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1. แบบคําขอรับใบอนุญาตใหต้ังหอพัก แบบ พ.1-1 
2. หลักฐานประกอบ มีดังนี้ 
 2.1 กรณีผูขอรับใบอนุญาตใหต้ังหอพักเปนบุคคลธรรมดา 

(ก) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
(ข) สําเนาทะเบียนบาน 
(ค) หลักฐานแสดงความเปนเจาของหอพักหรือเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช

อาคารตั้งหอพัก 
(ง) คํารับรองของผูรับใบอนุญาตแสดงวาตนมีคุณสมบัติตามมาตรา 8 
(จ) รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด 5 X 6 เซนติเมตร ซึ่งถายมาแลวไมเกินหกเดือน 

จํานวน 2 รูป 
(ฉ) ระเบียบประจําหอพัก 
(ช) แผนผังบริเวณและแบบแปลนอาคาร 

 2.2 กรณีผูขอรับใบอนุญาตใหต้ังหอพักเปนนิติบุคคล 
(ก) สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับชื่อ 

วัตถุประสงค ท่ีตั้งสํานักงาน และผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
(ข) หนังสือแตงตั้งผูแทนนิติบุคคล 
(ค) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล 
(ง) สําเนาทะเบียนบานของผูแทนนิติบุคคล 
(จ) หลักฐานแสดงความเปนเจาของหอพักหรือเอกสารแสดงวาผูรับใบอนุญาตมีสิทธิใช

อาคารตั้งหอพัก 
(ฉ) คํารับรองของผูแทนนิติบุคคลแสดงวาตนมีคุณสมบัติตามมาตรา 8 
(ช) รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด 5 X 6 เซนติเมตร ของผูแทนนิติบุคคล ซึ่ง

ถายมาแลวไมเกินหกเดือน จํานวน 2 รูป 
(ซ) ระเบียบประจําหอพัก  
(ฌ) แผนผังบริเวณและแบบแปลนอาคาร  
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คํารอง 
 

เขียนที่.............................................................. 
วันที่..................เดือน....................................พ.ศ. .................. 

เรื่อง............................................................ 
เรียน นายทะเบียนหอพัก 

  ขาพเจา................................................................................อายุ..........……..................ป 
อยูบานเลขที่............หมูท่ี.............ตรอก / ซอย........................ถนน.....................ตําบล..…….................... 
อําเภอ..............................จังหวัด..............................โทรศัพท..........................เปน......................……....... 
หอพัก.....................................ตั้งอยูเลขที่............หมูท่ี................ตรอก / ซอย...........................…….......... 
ถนน..............................ตําบล..............................อําเภอ.............................จังหวัด................…….............. 
โทรศัพท................................................. 

  มีความประสงค................................................................................……....................... 
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................... 

 ขอแสดงความนับถือ 
 
 ลงช่ือ................................................... 
 (..................................................) 
ลงช่ือ.......................................................ผูรับเรื่อง 
 (.......................................................) 
วันที่..........เดือน..............................พ.ศ............... 



มาตรฐานหอพัก 

198 ภาคผนวก  ค 

แบบ พ. ๑-๑ 
คําขอรับใบอนุญาตใหตั้งหอพัก 

 
เขียนที่................................................... 

วันที่.............เดือน.................................พ.ศ. ............ 
 
 ๑. ขาพเจา............................................................................................................……................. 
  ๑.๑ เปนบุคคลธรรมดา เกิดวันที่.............................................พ.ศ. ........……...….............. 
อาย.ุ..................ป สัญชาติ............................ศาสนา....................................อาชีพ.................…..….............. 
เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน.................................................................อยูบานเลขที่............….…............. 
ตรอก / ซอย................................ถนน................................แขวง / ตําบล...............................……............... 
เขต / อําเภอ................................จังหวัด...................................................................................……............. 
  ๑.๒ เปนผูแทนนิติบุคคลประเภท.........................................................................……........ 
ตามกฎหมายของประเทศ.................................................จดทะเบียนเมื่อ...................................…….......... 
เลขทะเบียน..........................................มีสํานักงานตั้งอยูเลขที่................................................……............. 
ตรอก / ซอย..........................................ถนน.....................................แขวง / ตําบล.................….…............. 
เขต / อําเภอ...........................................จังหวดั.................................โดยม.ี.............................….…............ 
เปนผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
ขาพเจาเกิดวันที่..........................................พ.ศ. ................................อาย.ุ...............................…….........ป 
สัญชาติ..................................ศาสนา..................................................อาชีพ..............................……........... 
เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน.................................................................อยูบานเลขที่...............……........... 
ตรอก / ซอย................................ถนน...............................แขวง / ตําบล....................................……........... 
เขต / อําเภอ.................................จังหวัด..............................................……......ไดรับแตงตั้งโดยผูมอีํานาจ 
ลงนามผูกพันนติิบุคคลใหเปนผูแทนในการปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๐๗ 
 ๒. ขาพเจาขออนุญาตตั้งหอพักประเภท............................รับผูพักไมเกิน..............……......คน 
ใชช่ือวา...........................................................................................ตั้งอยูท่ีบานเลขที่..................……......... 
ตรอก / ซอย................................ถนน...............................แขวง / ตําบล..................................……............. 
เขต / อําเภอ.............................…….....................จังหวัด.............................................................................. 
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 ๓. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบหลักฐานและเอกสารตาง ๆ มาดวย คือ 
  ๓.๑ ในกรณีผูขอรับใบอนุญาตใหตั้งหอพักเปนบุคคลธรรมดา 
   (๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
   (๒) สําเนาทะเบียนบาน 
   (๓) หลักฐานแสดงความเปนเจาของหอพักหรือเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาต
มีสิทธิใชอาคารตั้งหอพัก 
   (๔) คํารับรองของผูขอรับใบอนุญาตแสดงวามีคุณสมบัติตามมาตรา ๘ 
   (๕) รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด ๕ × ๖ เซนติเมตร ซึ่งถายมาแลว
ไมเกินหกเดือน จํานวน ๒ รูป 
   (๖) ระเบียบประจําหอพัก 
   (๗) แผนผังบริเวณและแบบแปลนอาคาร 
  ๓.๒ ในกรณีผูขอรับใบอนุญาตใหตั้งหอพักเปนนิติบุคคล 
   (๑) สําเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกี่ยวกับ
ช่ือ วัตถุประสงค ท่ีตั้งสํานักงาน และผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
   (๒) หนังสือแตงตั้งผูแทนนิติบุคคล 
   (๓) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล 
   (๔) สําเนาทะเบียนบานของผูแทนนิติบุคคล 
   (๕) หลักฐานแสดงความเปนเจาของหอพักหรือเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาต
มีสิทธิใชอาคารตั้งหอพัก 
   (๖ คํารับรองของผูขอรับใบอนุญาตแสดงวามีคุณสมบัติตามมาตรา ๘ 
   (๗) รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด ๕ × ๖ เซนติเมตร ซึ่งถายมาแลว
ไมเกินหกเดือน จํานวน ๒ รูป 
   (๘) ระเบียบประจําหอพัก 
   (๙) แผนผังบริเวณและแบบแปลนอาคาร 
 
 
 

ลายมือช่ือ......................................................ผูยื่นคําขอ 
  



มาตรฐานหอพัก 

200 ภาคผนวก  ค 

แบบ พ. ๑-๒ 

 
ใบอนุญาตใหตั้งหอพัก 

 
ท่ี......................................................... 
 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๗ แหงพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๐๗ นายทะเบียน 
อนุญาตให 
 
 อยูบานเลขที่...............................ตรอก / ซอย...............................ถนน.......................……........ 
แขวง / ตําบล...........................................เขต / อําเภอ..................................จังหวัด................……….......... 
 ตั้งหอพักประเภท.........................................................................ใชช่ือวา...........……................ 
ตั้งอยูบานเลขที่.........................................ตรอก / ซอย.............................ถนน.......................……............. 
แขวง / ตําบล..........................................เขต / อําเภอ.................................จังหวัด..................……….......... 
ตามแบบรายละเอียดประกอบใบอนุญาตดังแนบ จํานวน..............................แผน 
 
 
           
         
 ออกให ณ วันที่.....................................พ.ศ. ................... 
    
 
 ลายมือช่ือ......................................................... 
 นายทะเบียน   
     

 
 

 
ปดรูปถายขนาด 
๕ × ๖  ซ.ม. 

(เฉพาะบุคคลธรรมดา) 
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แบบ พ. ๑-๓ 
คําขอรับใบอนุญาตเปนผูจัดการหอพัก 

 
เขียนที่................................................... 

วันที่.............เดือน.................................พ.ศ. ............ 
 
 ขาพเจา............................................................เกิดวันที่.....................................พ.ศ. ...................  
อาย.ุ................ป สัญชาติ.............................ศาสนา....................................อาชีพ...............….….................. 
เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน............................................................................……................................... 
อยูบานเลขที่............................ตรอก / ซอย.......................................ถนน..............…….............................. 
แขวง / ตําบล.........................................เขต / อําเภอ..................................จังหวัด......…….......................... 
ยื่นคําขอตอนายทะเบียน ดังตอไปนี้ 

 ขาพเจาขออนุญาตเปนผูจัดการหอพักประเภท.............................................……........................ 
ใชช่ือวา...........................................................................................ตั้งอยูท่ีบานเลขที่................................... 
ตรอก / ซอย.............................................................ถนน..............................................................................
แขวง / ตําบล......................................เขต / อําเภอ.....................................จังหวัด...................…………..... 

 พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบหลักฐานและเอกสารตาง ๆ มาดวย คือ 
 (๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 (๒) สําเนาทะเบียนบาน 
 (๓) หนังสือแตงตั้งเปนผูจัดการหอพัก 
 (๔) คํารับรองของผูขอรับใบอนุญาตแสดงวามีคุณสมบัติตามมาตรา ๒๐ 
 (๕) รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด ๕ × ๖ เซนติเมตร ซึ่งถายมาแลวไมเกินหกเดือน 
จํานวน ๒ รูป 
 
 
 

ลายมือช่ือ............................................ผูยื่นคําขอ 



มาตรฐานหอพัก 

202 ภาคผนวก  ค 

แบบ พ. ๑-๔ 

 
ใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพัก 

 
ท่ี.............................................................. 
 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๙ แหงพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๐๗ 
นายทะเบียนอนุญาตให............................................................................................................……............ 
เกิดวันที่........................................พ.ศ. ..................อาย.ุ....................ป สัญชาติ.............…….................... 
ศาสนา................................................อาชีพ.............................................................................……............ 
เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน..............................................................................................……................ 
อยูบานเลขที่......................................ตรอก / ซอย........................................ถนน............................…….... 
แขวง / ตําบล..............................................เขต / อําเภอ................................จังหวัด........…….................... 
เปนผูจัดการหอพักประเภท..........................................................................................……........................ 
ใชช่ือวา..........................................ตั้งอยูบานเลขที่.................................ตรอก / ซอย...……...................... 
ถนน.........................แขวง / ตําบล.......................เขต / อําเภอ....................จังหวัด.....……......................... 
 
 
 
 ออกให ณ วันที่.......................................พ.ศ. ............... 
 
 
 ลายมือช่ือ........................................................... 
  นายทะเบียน  
  

 
 
 
 

ปดรูปถายขนาด 
๕ × ๖  ซ.ม. 
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แบบ พ. ๑-๕ 
คําขอตออายุใบอนุญาตใหตั้งหอพัก 

 
เขียนที่................................................... 

วันที่.............เดือน.................................พ.ศ. ............ 
 
 ขาพเจา........................................................................................................................……......... 
เปนผูรับใบอนุญาตใหตั้งหอพักประเภท.............................ใชช่ือวา...................................…….................. 
ตั้งอยูบานเลขที่..................................ตรอก / ซอย.......................................ถนน..................……............... 
แขวง / ตําบล..........................................เขต / อําเภอ....................................จังหวัด.................……............ 
ตามใบอนุญาตเลขที่...........................................ออกให ณ วันที่........................พ.ศ. ...............……........... 
ยื่นคําขอตอนายทะเบียน ดังตอไปนี้ 
 
 ดวยใบอนุญาตใหตั้งหอพักของขาพเจาจะหมดอายุในวันที่ ๓๑ ธันวาคม พ.ศ. ..……................ 
จึงขอตออายุประจําปตามมาตรา ๑๒ 
 
 
 

ลายมือช่ือ............................................ผูยื่นคําขอ 
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แบบ พ. ๑-๖ 
คําขอตออายุใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพัก 

 
เขียนที่................................................... 

วันที่.............เดือน.................................พ.ศ. ............ 
 
 ขาพเจา......................................................................................................................……........... 
เปนผูรับใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพักประเภท............................ใชช่ือวา.........................……............. 
ตั้งอยูบานเลขที่..................................ตรอก / ซอย...........................................................…….................... 
ถนน....................................................................แขวง / ตําบล......................................................….……. 
เขต / อําเภอ...............................................................จังหวัด..............................................………….…...... 
ตามใบอนุญาตเลขที่...........................................ออกให ณ วันที่...................…...พ.ศ. ..……...................... 
ยื่นคําขอตอนายทะเบียน ดังตอไปนี้ 
 
 ดวยใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพักของขาพเจาจะหมดอายใุนวันที่ ๓๑ ธันวาคม  
พ.ศ. .................จึงขอตออายุประจําปตามมาตรา ๒๒ 
 
 
 
 

ลายมือช่ือ............................................ผูยื่นคําขอ 
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ถึงผูดําเนินกิจการหอพัก 
 
 ดวยพนักงานเจาหนาท่ีไดตรวจพบวาทานดําเนินกิจการเปนหอพัก และพนักงานเจาหนาท่ีได
สอบถามแลว ปรากฏวาไมมีผูใดสามารถแสดงวามีใบอนุญาต ดังนั้น หากทานดําเนินกิจการหอพักโดย  
ไมมีใบอนุญาตก็อาจมีความผิดตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๐๗ ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน           
หกเดือนหรือปรับไมเกินสองพันบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 

 โดยที่ทางราชการพิจารณาเห็นวา ผูดําเนินกิจการหอพักบางรายอาจไมทราบวาการดําเนิน 
กิจการหอพักจะตองขออนุญาตจัดตั้งใหถูกตองตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๐๗ จึงเห็นเปนการ
สมควรใหโอกาสแกผูดําเนินกิจการหอพักไดปฏิบัติใหเปนไปตามกฎหมาย 

 ฉะนั้น ถาทานดําเนินกิจการหอพักโดยไมมีใบอนุญาตก็ใหจัดการยื่นคําขออนุญาตตั้งหอพัก
ภายใน ๑๕ วัน นับแตวันที่รับหนังสือนี้ หากทานมิไดยื่นคําขออนุญาตตั้งหอพักภายในกําหนดทางราชการ
จะถือวาทานมีเจตนาจงใจฝาฝน ซึ่งจะไดพิจารณาดําเนินการตามกฎหมายตอไป 

 การยื่นคําขออนุญาตใหติดตอยื่น และขอทราบระเบียบวิธีการไดท่ีฝายหอพกั........................... 
...................................................................................................................................................................... 

(ช่ือหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น) 
   วันที่............เดือน.................พ.ศ. ……. 

โปรดนําหนังสือฉบับนี้มาดวยเมื่อยื่นคําขอ 
 ขาพเจา....................................................................เกี่ยวของกบัหอพักเปน................................. 
ไดเปนผูนําตรวจหอพักชื่อ......................................ตั้งอยู ณ เลขที่................ซอย........................................ 
ถนน.................................ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต.............................................. 
จังหวัด..................................มีผูพักอยูในระหวางการศึกษาเขาพัก.........................................................คน 
ไดรับหนังสือฉบับนี้แลว เมื่อวันที่................................................................................................................ 
 (ลงช่ือ).......................................................ผูนําตรวจ 
 (ลงช่ือ).......................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
 (ลงช่ือ).......................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
 (ลงช่ือ).......................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
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(ตัวอยาง) 
ระเบียบประจําหอพัก......(ช่ือหอพัก)...... 

(ที่ตั้งหอพัก) 
 
 เพื่อใหการจัดการหอพักเปนไปดวยความเรียบรอย และสอดคลองกับพระราชบัญญัติ
หอพัก..........(ช่ือหอพัก).........จึงกําหนดระเบียบประจําหอพัก ไวดังนี้ 
 1. หลักเกณฑการรับผูพัก 
  1.1 ผูพักจะตองเปนเพศ...(ชายหรือหญิง)...เทานั้น 
  1.2 ผูพักจะตองแสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือหลักฐานอื่นใดที่แสดงตนเอง 
ไดชัดเจน 
 2. อัตราคาเชาหอพัก เงินประกัน คาอาหาร และบริการอื่น ๆ  
  2.1 ผูพักจะตองจายเงินประกันกอนเขาพัก เปนจํานวน............บาท และเงินจํานวนนี้จะ
คืนใหแกผูพักเมื่อออกจากหอพัก และไมทําสิ่งของในหอพักเสียหาย 
  2.2 ผูพักจะตองจายเงินคาเชาหอพักในอัตราตามเงื่อนไข ดังนี้ 
   2.2.1 กรณีพักคนเดียว   เดือนละ..................บาท 
   2.2.2 กรณีพักหองละสองคน  เดือนละ...................บาท 
   2.2.3 (เงื่อนไขอื่น ๆ ถามี) 
  2.3 ผูพักจะตองจายคาอาหาร ตามอัตราดังนี้ 
   2.3.1 อาหารเชา  มื้อละ.................บาท 
   2.3.2 อาหารกลางวัน  มื้อละ.................บาท 
   2.3.3 อาหารเย็น  มื้อละ.................บาท 
   (หรือกําหนดเปนเงื่อนไขอื่น ๆ ตามสภาพของหอพัก) 
  2.4 ผูพักจะตองจายคาบริการอื่น ๆ ดังนี้ 
   2.4.1 คาน้ําประปา  ลูกบาศกเมตรละ................บาท 
   2.4.2 คากระแสไฟฟา  ลูกบาศกเมตรละ................บาท 
   2.4.3 คาโทรศัพท กรณีโทรออกภายนอก ครั้งละ...............บาท 
   2.4.4 คาบริการอินเทอรเน็ต เดือนละ.....................บาท 
   2.4.5 บริการอื่น ๆ .......................... 
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 3. เวลาเขา – ออกหอพัก และระบบรักษาความปลอดภัย 
  3.1 หอพักจะเปดตั้งแตเวลา......................น. 
  3.2 หอพักจะปดในเวลา...........................น. 
  3.3 ในกรณีท่ีผูพักจะเขาออกนอกเหนือชวงเวลาดังกลาวจะตองแจงแกผูจัดการหอพัก
ทราบ และจะตองลงลายมือช่ือเปนหลักฐาน 
  3.4 ผูพักทุกคนจะตองไมนําบุคคลอื่นที่มิไดพักในหอพักมาคางแรมในหอพัก หาก
จําเปนตองแจงขออนุญาตจากผูจัดการหอพักกอน 
  3.5 หอพักมีระบบรักษาความปลอดภัย ดังนี้ (ตัวอยาง) 
   3.5.1 ผูพักทุกคนจะไดรับ (กุญแจ หรือบัตรแถบแมเหล็ก) คนละหนึ่งใบ เพื่อใชใน
การเปด เขา – ออกหอพัก 
   3.5.2  ............................. 
 4. การเยี่ยมผูพัก 
  4.1 กรณีมีบุคคลอื่นที่มิไดเปนผูพักในหอพักนี้มาเยี่ยมเยียน ผูพักจะตองนัดพบในบริเวณ
หองรับแขกของหอพัก 
  4.2 กรณีท่ีบิดา – มารดา – พี่ – นองของผูพักมาเยี่ยม และจะตองข้ึนหองพัก หอพักจะ
อนุญาตเฉพาะที่เปนเพศเดียวกับผูพักเทานั้นขึ้นหองพักได 
 5. การรักษาพยาบาล 
  5.1 หอพักไดจัดยาสามัญประจําบานไวบริการ หากผูพักตองการสามารถแจงความ
จํานงไดท่ีผูจัดการหอพัก 
  5.2 กรณีเจ็บปวยฉุกเฉิน ผูจัดการหอพักจะชวยประสานนําสงโรงพยาบาลที่ใกลท่ีสุด 
  5.3 ผูพักทุกคน ควรแจงผูจัดการหอพักทราบในกรณีท่ีมีโรคประจําตัวท่ีตองมีการดูแล
เปนกรณีพิเศษ 
 6. การคางแรมที่อื่น 
  กรณีท่ีผูพักจะไปคางแรมที่อื่น ผูพักจะตองแจงผูจัดการหอพักทราบ เพื่อประโยชนของ   
ผูพักในกรณีท่ีมีเหตุฉุกเฉิน 
 7. การหามผูพักมิใหกอความรําคาญแกผูอยูใกลเคียง 
  7.1 หามผูพักมิใหสงเสียงดัง หรือเปดเครื่องเสียง วิทยุ โทรทัศน รบกวนผูอยูใกลเคียง 
  7.2 หามผูพักมิใหนําเครื่องดื่มท่ีมีแอลกอฮอลมาดื่มในบริเวณหอพัก และหองพัก 
  7.3 หามผูพักมิใหใชหองพักเพื่อใชประโยชนเพื่อการอื่น นอกจากการพักอาศัยเทานั้น 



มาตรฐานหอพัก 
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  7.4 ผูพักจะตองมีความประพฤติท่ีเหมาะสม มีคุณธรรม และจริยธรรมตามมาตรฐาน
ของสังคม 
  หากผูพักกระทําการฝาฝนเพียงขอใดขอหนึ่ง หอพักมีสิทธิ์ท่ีจะดําเนินการรวมมือกับ
สถาบันการศึกษาของผูพัก หรือผูปกครองในการแกไขปรับพฤติกรรมของผูพัก หรืออาจใหออกจาก
หอพัก 
 8. รายช่ือผูดําเนินกิจการหอพัก 
  กรณีท่ีผูพักไมไดรับความสะดวก สามารถติดตอและเสนอแนะ แสดงความเห็นไดท่ี 
(นาย/นาง/นางสาว)...................................................ท่ีอยู.....................................…………………………
หมายเลขโทรศัพท........................................................... 
  ระเบียบประจําหอพักนี้ นายทะเบียนหอพักไดใหความรวมมือเห็นชอบแลวเมื่อวันที่ 
........................................................................................ 
 
 
 
 ลงช่ือ...................................................ผูจัดการ  
  (...................................................) 
 วันที่....................................................... 
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การออกบัตรประจําตัวนายทะเบียนและพนักงานเจาหนาที่ 
 

1. บัตรประจําตัวนายทะเบียนหอพัก 
1.1 ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยเปนผูออกบัตรประจําตัว 

นายทะเบียนกรุงเทพมหานคร 
1.2 ผูวาราชการจังหวัดแหงทองท่ีหอพักตั้งอยูเปนผูออกบัตรประจําตัวนายทะเบียน

ทองท่ีนั้น 
1.3 บัตรประจําตัวนายทะเบียนใหเปนไปตามแบบ พ.1-8 

2. บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ 
2.1 นายทะเบียนแตละจังหวัดเปนผูออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ีในแตละ

จังหวัด 
2.2 ผูอํานวยการสํานักสงเสริมสวัสดิภาพและพิทักษเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส          

คนพิการ และผูสูงอายุ เปนผูออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ี เพื่อใหมีอํานาจปฏิบัติการตาม
กฎหมายวาดวยหอพักไดท่ัวราชอาณาจักร 

3. กรณีบัตรหมดอายุ สูญหาย ชํารุด เลื่อนระดับเปลี่ยนตําแหนง 
3.1 กรณีบัตรประจําตัวนายทะเบียนและพนักงานเจาหนาท่ีหมดอายุ สูญหาย ชํารุดใน

สาระสําคัญ หรือกรณีพนักงานเจาหนาท่ีไดรับการเลื่อนระดับ เปลี่ยนแปลงตําแหนงและยังปฏิบัติหนาท่ี
นั้นอยู ผูมีบัตรประจําตัวนั้นจะตองแจงเปนหนังสือ ใหผูมีอํานาจออกบัตรประจําตัวทราบ เพื่อออก    
บัตรประจําตัวใหมแทนบัตรประจําตัวฉบับเดิม 

3.2 เมื่อผูมีบัตรประจําตัวหมดสิทธิการใชบัตรจะตองคืนบัตรใหแกผูมีอํานาจออก   
บัตรประจําตัวภายใน 15 วัน นับแตวันที่หมดสิทธิการใชบัตร 

3.3 บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ีใหใชไดหาป นับแตวันออกบัตร 
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แบบ พ. ๑-๘ 
แบบบัตรประจําตัวนายทะเบียน 

ออกตามความในพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๐๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            
 
 
 
 
 
 

ตรากระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนษุยหรือตราจังหวัด แลวแตกรณ ี

 
(ตราครุฑ) 

บัตรประจําตัวนายทะเบียน 
ตามพระราชบัญญัติหอพัก  พ.ศ.  ๒๕๐๗ 

 
วันออกบัตร............... / ................... / .................. 

๕.๕  ซ.ม. 

๘.๔  ซ.ม. 

(ดานหนา) 

        ชื่อ 
           ตําแหนง 
   รูปถายขนาด          สังกัด       ในฐานะ 
๒.๕ × ๓  ซ.ม.          นายทะเบยีนตามพระราชบัญญัติหอพัก
           พ.ศ.  ๒๕๐๗ 
         ในทองที่ 
 
ลายมือชื่อผูถือบัตร          ตําแหนง 
         ผูออกบัตร 

(ดานหลัง) 

๕.๕  ซ.ม. 

๘.๔  ซ.ม. 
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แบบ พ. ๑-๙ 
แบบบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ 

ออกตามความในพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. ๒๕๐๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            
 
 
 
 
 

ตราสํานักงานสงเสริมสวัสดิภาพและพิทักษเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส 
คนพิการ และผูสูงอาย ุหรือตราจังหวัด แลวแตกรณ ี

 
(ตราครุฑ) 

บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ี 
ตามพระราชบัญญัติหอพัก  พ.ศ.  ๒๕๐๗ 

 
วันออกบัตร............... / ................... / .................. 
บัตรหมดอาย.ุ.............. / ................... / .................. 

 

๕.๕  ซ.ม. 

๘.๔  ซ.ม. 

(ดานหนา) 

 เลขที ่
     ชื่อ 

    รูปถายขนาด ตําแหนง 
  ๒.๕ × ๓  ซ.ม.                 สังกัด       ในฐานะ 
     พนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัติ  
                                        หอพัก  พ.ศ.  ๒๕๐๗  
 ในทองที่ 
ลายมือชื่อผูถือบัตร ตําแหนง 
        ผูออกบัตร 

(ดานหลัง) 

๕.๕  ซ.ม. 

๘.๔  ซ.ม. 



มาตรฐานหอพัก 
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สรุปแบบรายการตรวจสอบเพื่อการปฏิบัติงานตาม 
พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507 

 
คํายอ ความหมาย หนา 

 มพ.1 รายการตรวจสอบลักษณะอาคารหอพัก 215 
 มพ.2 รายการตรวจสอบการจัดบริการที่เขาขายตองขออนุญาต 218 
 ประกอบกิจการหอพัก  
 มพ.3 รายการตรวจสอบคุณสมบัติเจาของหอพัก/ผูจดัการหอพัก 221 
 มพ.4 รายการตรวจสอบประเภทหอพัก 223 
 มพ.5 รายการตรวจสอบระเบียบประจําหอพัก 226 
 มพ.6 รายการตรวจสอบมาตรฐานการจัดการหอพกั 227 
 มพ.7 รายการตรวจสอบมาตรฐานการควบคุมหอพักของนายทะเบียน 229 
 หรือพนักงานเจาหนาท่ี  
 มพ.8 รายการตรวจสอบมาตรฐานการสงเสริมพัฒนาและสรางเครือขายหอพัก 233 
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มพ. 1 
รายการตรวจสอบลักษณะอาคารหอพัก 

บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพื้นฐาน 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

1. กําหนดประเภทหอพัก (ชายหรือหญิง)     
2. หองนอน ตองมีความจุอากาศไมนอยกวา 9 ลูกบาศกเมตร ตอ        

ผูเขาพักหนึ่งคน ผูพักที่มีอายุตํ่ากวาสิบปสองคนใหนับเปน         
หนึ่งคน 

   

3. หองตอนรับผูเยี่ยมเยียนตองมีพ้ืนที่ใหเพียงพอกับจํานวนผูพัก    
4. หองน้ําตองมีพ้ืนหองซึ่งไมดูดซึมน้ําจากใตพ้ืนและไมมีน้ําขัง    
5. หองสวมตองมีสวมแบบสวมซึม พ้ืนหองไมดูดซึมน้ําจากใตพ้ืน

และไมมีน้ําขัง 
   

6. การออกแบบโครงสรางอาคารหอพักในสวนที่ใชพักอาศัยจะตองมี
หนวยน้ําหนักบรรทุกจร โดยประมาณเฉลี่ยไมตํ่ากวา 200 กิโลกรัม
ตอตารางเมตร 

   

7. การออกแบบโครงสรางอาคารหอพักในสวนที่เปนหองโถง บันได 
ชองทางเดินของอาคาร จะตองมีหนวยน้ําหนักบรรทุกจร
โดยประมาณเฉลี่ยไมตํ่ากวา 300 กิโลกรัมตอตารางเมตร 

   

8. มีการติดตั้งเครื่องดับเพลิงทุกช้ันๆ ละอยางนอย 1 ชุด    
9. มีแบบแปลนอาคารหอพักทุกช้ันที่แสดงระยะความกวาง ความยาว 

และรายละเอียดตาง ๆ ของหองตางๆ อยางชัดเจน 
   

10. มีรูปดานหนา ดานขาง ดานหลังของอาคารหอพัก พรอมระบุ
รายละเอียดตาง ๆ  

   
 

11. มีปายช่ือหอพักระบุประเภทหอพัก    
12. หองพักทุกหองตองมีชองแสงสวางและชองระบายอากาศถายเทได

สะดวก 
   

13. ปริมาณสัดสวนหองน้ํา-หองสวมสําหรับผูพักเทากับ 1 หองตอ        
ผูพัก 7 คน 
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บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพื้นฐาน 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

14. ปริมาณสัดสวนที่ถายอุจจาระ หองน้ําและอางลางมือ สําหรับผูพัก
เทากับอยางนอยอยางละ 1 ชุดตอพ้ืนที่อาคาร 50 ตารางเมตร 

   

15. มีระบบการระบายน้ํา และระบบบําบัดน้ําเสียที่มีประสิทธิภาพ
เพียงพอในการปรับปรุงน้ําเสียจากอาคารใหเปนน้ําทิ้งที่มีคุณภาพ
ตามมาตรฐานกอนที่จะระบายลงสูแหลงรองรับน้ําทิ้ง (รายละเอียด
มาตรฐานตามเอกสารแนบภาคผนวก ข) ปริมาณสัดสวนหองน้ํา-
หองสวมสําหรับผูพักเทากับ 1 หองตอผูพัก 7 คน 

   

16. ชองทางเดินในอาคารหอพักจะตองมีความกวางไมนอยกวา 1.50 
เมตร 

   

17. บันไดของอาคารหอพัก สําหรับที่ใชกับช้ันที่มีอาคาร ช้ันเหนือ     
ขึ้นไปรวมกันไมเกิน 300 ตารางเมตร ตองมีความกวางสุทธิไมนอย
กวา 1-20 เมตร แตสําหรับบันไดของอาคารหอพักที่ใชกับพื้นที่
อาคารหอพัก ช้ันเหนือขึ้นไปรวมกันเกินกวา 300 ตารางเมตร ตองมี
ความกวางสุทธิไมนอยกวา 1.50 เมตร ถาความกวางสุทธิของ
บันไดนอยกวา 1.50 เมตร ตองมีบันไดอยางนอยสองบันได และ
แตละบันไดตองมีความกวางสุทธิไมนอยกวา 1.20 เมตร 

   

18. บันไดหอพัก จะตองมีระยะหางกันไมเกิน 40 เมตร จากจุดที่ไกล
ที่สุดบนพื้นช้ันนั้น 

   

19. บันไดหอพักที่เปนแนวโคงเกิน 90 องศาจะไมมีชานพักบันไดก็ได 
แตตองมีความกวางเฉลี่ยของลูกนอนไมนอยกวา 25 เซนติเมตร 

   

20. อาคารหอพักที่สูงตั้งแตสี่ช้ันขึ้นไป และสูงไมเกิน 23 เมตร หรือ
อาคารหอพักที่สูงสามชั้นและมีดาดฟาเหนือช้ันที่สามที่มีพ้ืนที่เกิน 
16 ตารางเมตร ตองมีบันไดหนีไฟที่ทําดวยวัสดุทนไฟอยางนอย
หนึ่งแหงและตองมีทางเดินไปยังบันไดหนีไฟนั้นไดโดยไมมี        
สิ่งกีดขวาง 

   

21. หองนอนมีชองแสงสวางและชองระบายอากาศ    
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บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพัฒนา 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

1. กําหนดแนวคิดการออกแบบหอพักใหเอื้อตอการเรียนรู              
อยูอาศัยและเอื้ออาทร 

   

2. หากมีหองอาหารตองมีพ้ืนที่ใหเพียงพอกับจํานวนผูพัก    
3. มีหองอานหนังสือ หรือภายในหองพักมีพ้ืนที่พรอม                

โตะทํางานที่เอื้อตอการศึกษา 
   

4. หองนอนมีเนื้อที่โดยเฉลี่ยคนละไมนอยกวา 7.5 ตารางเมตร    
5. หองนอน และ/หรือหองอานหนังสือมีจุดเชื่อมตอระบบ

อินเทอรเน็ต 
   

6. มีมุมหองสมุด เพื่อบริการเอกสารเทาที่จําเปนภายในหอพัก เชน 
วารสาร พจนานุกรม สารานุกรม เปนตน 

   

7. หองนอน มีช้ันเก็บเอกสารหรือหนังสือสวนตัวของผูพัก    
8. มีหองหรือพ้ืนที่ซักลาง และตากผาไวเปนสัดสวน เรียบรอยและ

เพียงพอ 
   

9. มีระบบการสื่อสารภายในหอพัก และเชื่อมตอกับระบบโทรศัพท
สายนอกได 

   

10. มีน้ําดื่มสะอาดไวบริการในหอพัก    
11. มียาสามัญประจําบาน เพื่อการปฐมพยาบาล    
12. มีสถานที่จอดรถจักรยานและรถจักรยานยนตที่ปลอดภัยและ

เพียงพอ 
   

13. มีระบบรักษาความปลอดภัยที่มั่นใจและตรวจสอบได            
อยางเปนระบบ 

   

14. มีหองนันทนาการบริการ เชน หองดูโทรทัศน หองอาน
หนังสือพิมพ เปนตน 

   

15. มีระบบเตือนภัย เมื่อมีกรณีฉุกเฉิน หรือเพลิงไหม    
16. หองนอนมีตูเสื้อผา เตียงนอน โตะทํางาน จุดเชื่อมตอ

กระแสไฟฟา เพื่อใชโคมไฟอานหนังสือ 
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มพ. 2 

รายการตรวจสอบการจัดบริการที่พักที่เขาขายตองขออนุญาตประกอบกิจการหอพัก 
 
 มาตรฐานการตรวจสอบสถานที่ท่ีสรางขึ้นเปน “หอพัก” ท่ีตองขออนุญาตตามพระราชบัญญัติ
หอพัก พ.ศ. 2507 หรือไม 
 

ขอเท็จจริง 
รายการตรวจสอบ 

ใช ไมใช 

1. เปนสถานที่ท่ีจัดข้ึนเพื่อรับผูพักตั้งแต 5 คนขึ้นไป 
  

2. ผูพักเปนผูอยูในระหวางการศกึษาตั้งแตการศึกษา               
ข้ันพื้นฐานจนถึงระดับอุดมศึกษาและอายุไมเกิน 25 ป 

  

3. ผูพักอยูในสถานที่ท่ีสรางขึ้นหรือจัดข้ึนนั้น ตองจายหรือ
ใหทรัพยสินตอบแทนในรูปแบบอยางใดอยางหนึ่ง 

  

4. มิใชสถานที่ท่ีเปน “หอพัก” ของกระทรวง ทบวง กรม 
หรือหอพักที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือเปนหอพักของ
สถานศึกษาที่รับเฉพาะนักเรียน นิสิต นักศึกษาของ
สถาบันตนเองเขาพัก 

  

 
* มีขอเสนอในการแกไขพระราชบัญญัติหอพัก ฉบับใหมใหหอพักของกระทรวง ทบวง กรม ควรเขามา
อยูภายใตการดูแลดวย เพื่อใหการพิทักษเด็กและเยาวชนอยางทั่วถึงและเทาเทียมกัน 
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มพ. 2 
เกณฑการพิจารณา 
 
 หากขอเท็จจริงท่ีไดจากการตรวจสอบแลวพบวา 
 
 ทุกขอ มีขอเท็จจริงเปน “ใช” สถานที่ดังกลาวจัดวาเปนหอพักตามพระราชบัญญัติ

หอพัก พ.ศ. 2507 จําเปนตองขออนุญาตจัดตั้งเปนหอพัก 
 
 ขอใดขอหนึ่ง มีขอเท็จจริงเปน “ไมใช” สถานที่ดังกลาวจัดวาไมเขาขายเปนหอพักตาม

พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507 ไมจําเปนตองขออนุญาตจัดตั้งเปนหอพัก 
 
บันทึกผลการตรวจสอบ 
 
 คณะกรรมการตรวจสอบเงื่อนไขการเปน “หอพัก” ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507 ได
ตรวจสอบสถานที่ท่ีจัดตั้งข้ึนเพื่อการพักอาศยั ณ บานเลขที่.........…...............หมู.........…….………........
ช่ืออาคาร..........................................ซอย...........................................ถนน.....……..................................... 
ตําบล.......................อําเภอ.............................จังหวัด..............................รหัสไปรษณีย........…….............. 
โทร..................................โทรสาร.................................พบวาสถานที่ท่ีไดตรวจสอบแลวนั้น 
 
  มีลักษณะสภาพเปนหอพักตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507  
  ไมมีลักษณะสภาพเปนหอพักตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507  
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานหอพัก 
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มพ. 2 
สรุปความเห็นของคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 
 
 ลงช่ือ......................................................ประธาน  
  (.....................................................) 
 
 ลงช่ือ......................................................กรรมการ 
  (.....................................................) 
 
 ลงช่ือ......................................................กรรมการและเลขานุการ 
  (.....................................................) 

เสนอ นายทะเบียนหอพัก 
 เพื่อโปรดพิจารณา  ทราบและเห็นชอบตามขอเสนอของคณะกรรมการตรวจสอบ  
   พิจารณาสั่งการใหเจาของหอพักดําเนินการขออนุญาตจัดตั้ง 
   หอพักตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507 
   พิจารณาลงโทษตามพระราชบัญญัติหอพัก มาตรา………….. 
   อื่น ๆ  
 ลงช่ือ.......................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
   (.....................................................) 
  วันที่...............เดือน..................................พ.ศ. ............ 
คําสั่งนายทะเบียน 
 
 
 ลงช่ือ.......................................................นายทะเบียนหอพัก 
  (.....................................................) 
 ตําแหนง........................................................... 
 วันที่...............เดือน..................................พ.ศ. ............ 
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มพ. 3 
รายการตรวจสอบคุณสมบัติเจาของหอพัก / ผูจัดการหอพัก 

ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507 
 
เกณฑการพิจารณา 

หากผลการตรวจสอบขอเท็จจริง พบวา 
คําตอบวา “ใช” ทุกขอ แสดงวา บุคคลนั้นมีคุณสมบัติเปนเจาของหอพักได 
คําตอบมีขอใดขอหนึ่ง มีคําตอบวา “ไมใช” แสดงวา บุคคลนั้นขาดคุณสมบัติท่ีจะเปนเจาของ
หอพัก 

 
เงื่อนไข หากนิติบุคคลเปนเจาของหอพัก นิติบุคคลจะตองมีหนังสือแตงตั้งผูแทนซึ่งมีคุณสมบัติ
ครบถวนตามมาตรฐานตรวจสอบคุณสมบัติเจาของหอพัก ใหมาปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติหอพัก
แทน 
 

ขอเท็จจริง รายการตรวจสอบ 
ใช ไมใช 

1. มีอายุไมต่ํากวา 20 ปบริบูรณ   
2. ไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรอืบกพรองในศีลธรรมอันด ี   
3. ไมเปนผูวิกลจรติหรือฟนเฟอนไมสมประกอบ โดยพิจารณาจาก 

ใบรับรองแพทย 
  

4. ไมเปนผูเจ็บปวยดวยโรคเรือ้น วัณโรคในระยะอันตราย โรคเทาชาง          
ในระยะปรากฏอาการเปนที่รังเกียจแกสังคม ติดยาเสพติดใหโทษ            
อยางรุนแรง โรคพิษสุราเรื้อรัง โดยพิจารณาจากใบรับรองแพทย 

  

5. ไมเปนผูเคยตองรับโทษจําคุก โดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแต
ความผิดท่ีเปนลหุโทษหรอืความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาท โดย
พิจารณาจากผลการตรวจสอบประวัติจากสถานีตํารวจในทองท่ีท่ี 
เจาของหอพักมภีูมิลําเนาอยู 

  

 



มาตรฐานหอพัก 
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มพ. 3 
สรุปผลการตรวจสอบขอเท็จจริง 
 
 □ บุคคลที่ขอเปนเจาของหอพักมีคุณสมบัติครบถวนตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507 
 □ บุคคลที่ขอเปนเจาของหอพัก ไมสามารถดําเนินการในฐานะเจาของหอพักได 
 
เงื่อนไขเพิ่มเติม 
......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................…………………. 
 
 
 
 
 ลงช่ือ.....................................................ผูตรวจสอบ 
  (...................................................) 
 ตําแหนง.............................................................. 
 วันที่............เดือน...............................พ.ศ........... 
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มพ. 4 
รายการตรวจสอบประเภทหอพัก 

ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507 
 
1. ผูพักในหอพักทั้งหมดเปน เพศ 
  ....................1 ชาย ....................2 หญิง 
  ....................3 ท้ังชายและหญิงภายในอาคารเดียวกันโดยมิไดกั้นหรือแยกสวน-แยกทางขึ้นลง 

จากกันโดยเด็ดขาด 
 
2. มีระเบียบหามและควบคุมมิใหหญิงเขาอยูในหอพักชายและมิใหชายเขาอยูในหอพักหญิงอยาง 

ชัดเจน 
  ....................1 มีระเบียบหามและมีการควบคุม  
  ....................2 ไมมีระเบียบหามและไมมีการควบคุม 
 
เกณฑการพิจารณา 
 

ผลการตรวจสอบขอเท็จจริง รายการตรวจสอบ 
1 2 3 

1. ผูพักในหอพักทั้งหมดเปนเพศ    
2. มีระเบียบหามและควบคุมมิใหหญิงเขาอยูในหอพักชาย

และมิใหชายเขาอยูในหอพักหญิงอยางชัดเจน 
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มพ. 4 

เงื่อนไขการพิจารณาคําตอบของขอ 1 และ ขอ 2 
 
เงื่อนไข
ขอที ่ คําตอบขอ 1-ขอ 2 ประเภทหอพัก เงื่อนไข 

1. 1 - 1 ชาย ถูกตอง 
2. 1 – 2 ชาย มีเงื่อนไขผูจัดการบกพรองตอหนาท่ี                   

(ตามมาตรา 30) 
3. 2 – 1 หญิง ถูกตอง 
4. 2 – 2 หญิง มีเงื่อนไขผูจัดการบกพรองตอหนาท่ี 
5. 3 – 1 หรือ 

3 - 2 
ไมถูกตองตาม 
พ.ร.บ. หอพัก 
พ.ศ. 2507 

มีเงื่อนไขตองกัน้หรือแยกสวน-แยกทางขึ้นลง
จากกันโดยเด็ดขาดและจะตองแยกขออนุญาต
เปนหอพักหญิง และหอพักชาย (2 หอพัก)            
จากกันโดยเด็ดขาด 

 
 
บันทึกของคณะกรรมการตรวจสอบ 
 
 คณะกรรมการไดตรวจสอบอาคารหอพักชื่อ.............................................เลขที่...........……....... 
หมู................ซอย.........................ถนน............................ตําบล........................อําเภอ.....................…….... 
จังหวัด.............................รหัสไปรษณีย.............................โทร.........................โทรสาร................…….... 
http://www................................................เมื่อวันที่.....….......เดือน...….........................พ.ศ. ..…............... 
ผลการตรวจสอบเปนไปตามเงื่อนไข ขอ.................................... 
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มพ. 4 
ความเห็นของคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 
......................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................……………........ 

  ลงช่ือ.....................................................ประธานกรรมการ 
  (...................................................) 

 ลงช่ือ.....................................................กรรมการ 
  (...................................................) 

 ลงช่ือ.....................................................กรรมการ 
  (...................................................) 
 วันที่............เดือน...............................พ.ศ........... 

เสนอนายทะเบียนหอพัก 
เพ่ือโปรด □ ทราบและเห็นชอบตามขอเสนอของคณะกรรมการตรวจสอบ 
 □ พิจารณาสั่งการใหเจาของหอพักหรือผูจัดการหอพักดําเนินการแกไข  
  ขอบกพรองใหแลวเสร็จภายในระยะเวลา..............................วัน 
 □ พิจารณาดําเนินการลงโทษตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507 
 □ อื่น ๆ  

 ลงช่ือ.....................................................พนักงานเจาหนาท่ี 
  (...................................................) 
 วันที่............เดือน...............................พ.ศ. .......... 

คําสั่งนายทะเบียนหอพัก 
............................................................................................................................................................. 

 ลงช่ือ.....................................................นายทะเบียนหอพัก 
  (...................................................) 
 วันที่............เดือน...............................พ.ศ. .......... 



มาตรฐานหอพัก 

226 ภาคผนวก  ค 

มพ. 5 
รายการตรวจสอบระเบียบประจําหอพัก 
ตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2507 

บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพื้นฐาน 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

1. มีการกําหนดหลักเกณฑการรับผูพัก    
2. เกณฑการรับผูเขาพักจะตองระบุอยางชัดเจนวารับผูพักเพศใด

เพศหนึ่งเทานั้น 
   

3. ระบุอัตราคาเชาหอพัก คาอาหารและคาบริการอื่น ๆ  (ถามี)            
ที่ชัดเจนและเปนธรรม 

   

4. มีการระบุเวลาเปดและเวลาปดหอพัก    
5. มีระเบียบปฏิบัติสําหรับผูมาเยี่ยมเยียนผูพัก    
6. มีระบบการปฐมพยาบาลและการสงตอรวมทั้งระบุผูรับผิดชอบ

ชัดเจน 
   

7. มีระเบียบปฏิบัติกรณีผูพักจะไปคางแรมที่อื่น    
8. มีขอหามสําหรับผูพักไมใหสงเสียงดังรบกวนผูอื่นและ                  

ผูอยูใกลเคียง 
   

9. ระเบียบประจําหอพักตองไดรับความเห็นชอบจากนายทะเบียน
หอพัก 

   

10. กรณีการแกไข เพิ่มเติมระเบียบประจําหอพักตองไดรับความ
เห็นชอบจากนายทะเบียนหอพัก 

   

 

บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพัฒนา 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

1. ระเบียบหอพักติดตั้งไวในที่ที่เปดเผยที่ผูพักสามารถอานได
ชัดเจน และมีพิมพแจกผูพักทุกคน รวมทั้งมีไวประจําหองพัก 

   

2. ระเบียบหอพัก แปลเปนภาษาอังกฤษหรือภาษาอื่นที่สอดคลอง
กับภาษาของผูพัก 

   

3. มีแฟมขอมูลเกี่ยวกับระเบียบหอพัก บริการของหอพัก แผนผัง
หองพัก ทางหนีไฟกรณีฉุกเฉิน ประจําหองพักทุกหอง 
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มพ. 6 
รายการตรวจสอบมาตรฐานการจัดการหอพัก 

บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพื้นฐาน 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

1. ผูที่จะเปนผูจัดการหอพักจะตองยื่นเรื่องราวขออนุญาตจาก           
นายทะเบียน 

   

2. มีคุณสมบัติครบถวนเชนเดียวกับเจาของหอพัก (โดยใชแบบ
มาตรฐานตรวจสอบคุณสมบัติเจาของหอพัก มพ.3) 

   

3. ตองขออนุญาตตออายุใบอนุญาตการเปนผูจัดการหอพัก            
กอนวันที่ 1 ธันวาคมของทุกป 

   

4. กรณีใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพักสูญหายหรือถูกทําลาย         
ในสาระสําคัญใหผูจัดการหอพักแจงตอนายทะเบียนและยื่น          
คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ได          
ทราบวาใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทําลาย 

   

5. ผูจัดการหอพักตองจัดทําสมุดทะเบียนผูพักตามแบบที่กําหนด
ในกฎกระทรวงและอยางนอยใหมีรายการ ดังตอไปนี้ 
 (1) ช่ือ และอายุของผูพัก 
 (2) ช่ือของโรงเรียน หรือสถานศึกษาของผูพัก 
 (3) ช่ือ และที่อยูของบิดาและมารดาและผูปกครองของผูพัก 
 (4) วันที่เขาอยูในหอพักและวันที่ออกจากหอพัก 
 (5) ลายมือช่ือผูพัก 

   

6. ผูจัดการหอพักตองใหความรวมมือแกสถานศึกษาของผูพัก         
ในเรื่องเก่ียวกับการศึกษาและความประพฤติของผูพัก 

   

7. ผูจัดการหอพัก ตองไมรับหรือยอมใหบุคคลซึ่งขาดคุณสมบัติ 
ดังนี้ 
- ไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองใน

ศีลธรรมอันดี 
- ไมเปนผูวิกลจริตหรือฟนเฟอนไมสมประกอบ 
- ไมเปนผูเคยตองรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให

จําคุก เวนแตความผิดที่เปนลหุโทษ หรือความผิดที่ได
กระทําโดยประมาท 

   



มาตรฐานหอพัก 
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บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพื้นฐาน 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

- ไมเปนผูเจ็บปวยดวยโรคเรื้อน วัณโรคในระยะอันตราย 
โรคเทาชางในระยะปรากฏอาการเปนที่รังเกียจแกสังคม 
โรคยาเสพติดใหโทษอยางรายแรง โรคพิษสุราเรื้อรังเขา
ทํางานในหอพัก 

   

8. ผูจัดการหอพัก ตองจัดพนักงานหญิงเทานั้นปฏิบัติงานใน
หอพักหญิง 

   

9. ผูจัดการหอพักตองแสดงใบอนุญาตใหเปนผูจัดการ หอพักไว 
ณ ที่เปดเผยเห็นไดงายในหอพัก 

   

10. ผูจัดการหรือเจาของหอพักตองแสดงใบอนุญาตให               
ต้ังหอพักไว ณ ที่เปดเผยเห็นไดงายในหอพัก 

   

11. ผูจัดการ / หอพักตองจัดใหมีปายคําวา “หอพัก” ช่ือหรือ
เจาของหอพัก และประเภทหอพักชายหรือหอพักหญิงเปน
ภาษาไทยขนาดใหญ พอเห็นในระยะอันสมควรติดไว ณ 
หอพักในที่เปดเผยเห็นไดงายจากภายนอกอาคาร 

   

12. การแกไขเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมหอพักใหเจาของหอพัก
แจงเปนหนังสือตอนายทะเบียนภายในเจ็ดวัน กอนแกไข
เปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติม 

   

13. เมื่อปรากฏหรือมีเหตุอันควรสงสัยวาผูพักตกอยู หรือจะ          
ตกอยูในอันตรายเพราะเหตุเจ็บปวยหรือเหตุอื่นใดก็ตาม           
ใหผูจัดการหอพักแจงใหบิดามารดา หรือผูปกครองของผูพัก
ทราบโดยดวน 

   

14. ผูจัดการหอพักตองควบคุมดูแลมิใหหญิงเขาอยูในหอพักชาย 
และมิใหชายเขาอยูในหอพักหญิง 

   

 
บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพัฒนา 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

1. กรณีมีผูพักเปนชาวตางชาติ ผูจัดการจะตองดําเนินการตาม
ระเบียบกฎหมายวาดวยการรับชาวตางชาติเขาพักอาศัยดวย 
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มพ. 7 
รายการตรวจสอบมาตรฐานการควบคุมหอพักของนายทะเบียน 

หรือพนักงานเจาหนาที่ 
บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพื้นฐาน 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

1. นายทะเบียนหอพัก จะตองมีบัตรประจําตัวตามแบบที่กําหนด 
และพรอมที่จะแสดงได 

   

2. พนักงานเจาหนาที่จะตองมีบัตรประจําตัวตามแบบที่กําหนด และ
พรอมที่จะแสดงได 

   

3. มีการดําเนินการตักเตือนบุคคลที่กระทําการฝาฝนตั้ง หอพัก โดย
ไมมีใบอนุญาตจากนายทะเบียน หรือมีบุคคลจัดการหอพักโดย
ไมไดรับการแตงตั้งจากเจาของหอพักและไมไดรับใบอนุญาตจาก
นายทะเบียน 

   

4. มีการดําเนินการเปรียบเทียบปรับเจาของหอพักที่ทําใบอนุญาตให
ต้ังหอพักสูญหาย หรือถูกทําลายในสาระสําคัญ และเจาของหอพัก
ยังไมดําเนินการแจงตอนายทะเบียน และยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตภายในสิบหาวัน นับตั้งแตวันที่ไดทราบวาใบอนุญาต
สูญหายหรือถูกทําลาย 

   

5. มีการดําเนินการเปรียบเทียบปรับเจาของหอพักที่มิไดแสดง
ใบอนุญาตใหต้ังหอพักไว ณ ที่เปดเผยเห็นไดงายในหอพัก 

   

6. มีการดําเนินการเปรียบเทียบปรับเจาของหอพักที่มิได จัดใหมีปาย
คําวา หอพัก ช่ือของหอพัก และประเภท หอพักชายหรือหอพัก
หญิง เปนภาษาไทยขนาดใหญ พอเห็นไดในระยะอันสมควร           
ติดไว ณ หอพักในที่เปดเผยเห็นไดงายจากภายนอกอาคาร 

   

7. มีการดําเนินการเปรียบเทียบปรับเจาของหอพักที่มีการแกไข
เปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมหอพักโดยไมแจงเปนหนังสือตอ          
นายทะเบียนภายในเจ็ดวันกอนแกไข เปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติม
หอพัก 

   

 



มาตรฐานหอพัก 
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บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพื้นฐาน 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

8. มีการดําเนินการเปรียบเทียบปรับผูจัดการหอพักที่ทําใบอนุญาต
ใหเปนผูจัดการหอพักสูญหายหรือถูกทําลายในสาระสําคัญ และ
ยังมิไดแจงตอนายทะเบียน และยังมิไดยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตภายในสิบหาวัน นับแตวันที่ไดทราบวาใบอนุญาต 
สูญหายหรือถูกทําลาย 

   

9. มีการดําเนินการเปรียบเทียบปรับผูจัดการหอพักที่มิไดแสดง
ใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพักไว ณ ที่เปดเผยเห็นไดงายใน
หอพัก และไมมีการดูแลใหมีการแสดงใบอนุญาตใหต้ังหอพัก 
รวมทั้งไมมีปายช่ือหอพัก ไมระบุประเภทหอพัก ไมติดตั้งในที่
เปดเผย 

   

10. มีการดําเนินการฟองรองกลาวโทษบุคคลที่กระทําการฝาฝน          
ต้ังหอพักโดยไมมีใบอนุญาตจากนายทะเบียน ต้ังหอพักโดยไมมี
ใบอนุญาตจากนายทะเบียน หรือมีบุคคลจัดการหอพักโดยไมได
รับการแตงตั้งจากเจาของหอพักและยังไมไดรับใบอนุญาตจาก
นายทะเบียน ทั้งนี้ไดเคยตักเตือนมาแลวอยางนอย 3 ครั้ง แตยัง
มิไดมีการดําเนินการใด ๆ ที่แสดงวาจะกระทําการใหถูกตองตาม
พระราชบัญญัติหอพัก 

   

11. มีการดําเนินการฟองรองกลาวโทษผูจัดการหอพักที่กระทําการ 
ฝาฝนในประเด็นตอไปนี้อยางใดอยางหนึ่ง 
11.1  ไมจัดทําสมุดทะเบียนผูพักตามแบบที่กําหนดใน

กฎกระทรวง หรือไมมีการดําเนินการจัดทํา 
11.2  ไมใหความรวมมือแกสถานศึกษาของผูพักในเรื่องเก่ียวกับ

การศึกษาและความประพฤติของผูพัก 
11.3   ยอมใหบุคคลที่มีคุณสมบัติไมครบถวน ตามเงื่อนไขที่

กําหนดตามพระราชบัญญัติหอพัก (มาตรา 8) ทํางานใน
หอพักหญิง 

11.4   มีการใชผูชายทํางานในหอพักหญิง 
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บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพื้นฐาน 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

11.5   ไมมีการแจงใหบิดามารดาหรือผูปกครองของผูพักทราบ
โดยดวน ในกรณีที่ปรากฏหรือมีเหตุอันควรสงสัยวาผูพัก
ตกอยูหรือจะตกอยูในอันตราย เพราะเหตุเจ็บปวยหรือ
เหตุใดก็ตาม 

11.6   ไมมีการควบคุมดูแลใหหญิงเขาอยูในหอพักชายและชาย
เขาอยูในหอพักหญิง 

  

 

12. นายทะเบียนจะตองสั่งใหพนักงานเจาหนาที่เขาควบคุมหรือดําเนิน
กิจการหอพัก หรือถาเห็นสมควรจะสั่งเพิกถอนใบอนุญาตใหต้ัง
หอพักหรือใบอนุญาตใหเปนผูจัดการหอพักโดยอนุมัติรัฐมนตรีใน
กรณีที่ปรากฏวา เจาของหอพักหรือผูจัดการหอพักแลวแตกรณี 
 12.1   เปนผูขาดคุณสมบัติการเปนเจาของหอพักหรือผูจัดการ

หอพัก 
12.2   ไมปฏิบัติตามคําสั่งของนายทะเบียน เมื่อไดมีการตักเตือน

แลว หรือโดยไมมีเหตุผลอันสมควร  
12.3    ดําเนินกิจการหอพักขัดตอความสงบเรียบรอยศีลธรรม 

อันดี หรือเปนภัยตอประเทศชาติ 

   

13. การสั่งใหพนักงานเจาหนาที่เขาควบคุมหรือดําเนินกิจการหอพัก 
นายทะเบียนตองแจงคําสั่งเปนหนังสือใหเจาของหอพัก และ
ผูจัดการหอพักทราบกอน 

   

14. เจาของหอพักและผูจัดการหอพักจะดําเนินกิจการตอไปไมได 
หากนายทะเบียนไดสั่งใหพนักงานเจาหนาที่เขาควบคุม           
เวนแตจะไดรับมอบหมายจากนายทะเบียน 

   

15. คาใชจายในการที่พนักงานเจาหนาที่เขาควบคุมหรือดําเนิน
กิจการหอพัก ใหเจาของหอพักเปนผูจาย 

   

 
 
 
 
 



มาตรฐานหอพัก 
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บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพัฒนา 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

1. นายทะเบียนหรือพนักงานเจาหนาที่มีการกําหนดแผนการ
ตรวจสุขลักษณะอาคารหอพัก อยางนอยปละ 2 ครั้ง และ    
เขาตรวจหอพักใหไดอยางนอยรอยละ 80 ของหอพักที่         
จดทะเบียน 

   

2. นายทะเบียน หรือพนักงานเจาหนาที่มีการกําหนดแผนการ
สืบคนขอมูลการดําเนินงานหอพักที่ยังไมมีการขออนุญาต 

   

3. มีการจัดใหมีปายคําวา หอพัก ช่ือของหอพัก และประเภท
หอพักชายหรือหอพักหญิงเปนภาษาตางประเทศควบคูกับ
ภาษาไทย ขนาดใหญพอเห็นไดในระยะอันสมควรติดไว          
ณ หอพัก ในที่เปดเผยเห็นไดงายจากภายนอกอาคาร 
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มพ. 8 
รายการตรวจสอบมาตรฐานการสงเสริมพัฒนาและสรางเครือขายหอพัก 

บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพื้นฐาน 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

1. ดําเนินการพัฒนาบุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหเปน
ผูมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับแนวคิดการใหการคุมครอง         
สวัสดิภาพ เยาวชน และแนวคิดการ จัดการหอพักอยางถูกตอง 

   

2. มีการประชาสัมพันธสรางความเขาใจที่ถูกตอง และสรางความ
ตระหนักถึงความจําเปนที่จะตองมีการดําเนินการบริหารจัดการ
หอพักใหเปนไปตามพระราชบัญญัติหอพัก 

   

3. มีการประชุมช้ีแจงบุคคลที่ดําเนินกิจการหอพัก โดยที่ยังมิได
ดําเนินการขออนุญาตตามพระราชบัญญัติหอพัก 

   

4. สงเสริมใหเจาของหอพักหรือผูจัดการหอพักจัดโครงการกิจกรรม
พัฒนาผูพัก โดยรวมมือกับสถานศึกษา 

   

5. ดําเนินการแปลระเบียบหอพักใหเปนฉบับภาษาอังกฤษ หรือภาษา
อื่น ๆ เพื่อพรอมการบริการนักศึกษาตางชาติ 

   

 

บันทึกขอเท็จจริง รายการตรวจสอบขั้นพัฒนา 
ใช ไมใช 

หมายเหตุ 

1. มีการใหคําแนะนํา เสนอแนะแนวทางการจัดการหอพักใหเปนไป
ตามมาตรฐานและถูกตองตามพระราชบัญญัติหอพัก 

   

2. มีการกระตุนใหเกิดความรวมมือระหวางเจาของหอพัก และ
ผูจัดการหอพักรวมกันในลักษณะเครือขาย 

   

3. มีการใหรางวัล หรือใหการชมเชยเมื่อหอพักมีการดําเนินการได
อยางมีคุณภาพจนเปนที่ประจักษชัดเจน 

   

4. ดําเนินการใหมีคณะกรรมการประสานงานรวมระหวางเจาของ
หอพักหรือผูจัดการหอพักกับผูแทนองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ผูแทนบิดามารดา หรือผูปกครอง ผูพัก ผูแทนสถานศึกษา และ
ผูแทนผูพัก เพื่อเปนการประสานการแกไขปญหาการดําเนินงาน
หอพัก รวมทั้งชวยกันคุมครองสวัสดิภาพเยาวชน 

   



มาตรฐานหอพัก 
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สรุปรายการเอกสารที่ใชในการยื่นขออนุญาตปลูกสรางและดัดแปลงอาคาร 
 
คํายอ ความหมาย หนา 
แบบ ข.1 คําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือ 236 
 รื้อถอนอาคาร 
แบบ อ.1 ใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอื 238 
 รื้อถอนอาคาร 
แบบ ค.1 คําสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน 241 
 รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณ 
 ตามมาตรา 27 วรรคหนึ่ง 
แบบ น.1 แบบแจงการออกใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รือ้ถอน/ 243 
 เคลื่อนยายอาคาร/ใชหรือเปลี่ยนแปลงการใชอาคาร 
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เอกสารที่ตองใชในการยื่นขออนุญาตปลูกสรางและดัดแปลงอาคาร 
 

1. ใบขออนุญาตปลูกสรางอาคาร (ข.1) โดยกรอกขอความใหครบถวน 
2. สําเนาทะเบียนบานและบัตรประชาชนของผูขออนุญาตพรอมเซ็นรับรองสําเนาทุกหนา 
3. สําเนาโฉนดที่ดินขนาดเทาตัวจริง จํานวน 2 ชุด โดยใหเจาของที่ดินเซ็นช่ือรับรองสําเนา

ทุกหนา 
4. สําเนาทะเบียนบานและบัตรประชาชนเจาของที่ดินเซ็นช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
5. ใบยินยอมใหทําการปลูกสรางอาคารในที่ดิน (ในกรณีปลูกสรางอาคารในที่ดินบุคคลอื่น) 
6. หนังสือมอบอํานาจพรอมอากร 30 บาท (ถามี) 
7. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารที่มีลักษณะ

ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
8. สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
9. รายการคํานวณหนึ่งชุด 
10. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม  
11. สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม 
12. หนังสือยินยอมใหกอสรางชิดแนวเขตที่ดิน (ในกรณีสรางชิดแนวเขตที่ดิน) 
13. แบบแปลนรูปแบบตางๆ และผังบริเวณไมเกิน จํานวน 5 ชุด 
14. วิศวกรผูคํานวณใหลงลายมือช่ือหรือสํานักงานและที่อยูลงในแบบแปลนแผนผังทุกแผน 

 
หมายเหตุ ในกรณีผูยื่นขออนุญาตปลูกสรางอาคารในนามหางหุนสวนหรือบริษัทใหประทับตราหาง

หรือบริษัทดวย และสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนที่ออกใหไมเกิน 6 เดือน 
 

ไดตรวจสอบเอกสาร หลักฐานในการยื่นขออนุญาตถูกตองแลว 
 
 (ลงช่ือ)........................................ผูตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
 วันที่............เดือน.............................พ.ศ. ................ 
 
 



มาตรฐานหอพัก 
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แบบ ข.1 
คําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

 
เขียนที่......................................................................... 

วันที่..............เดือน.....................................พ.ศ. ................ 
 ขาพเจา..................................................................เจาของอาคาร หรือตวัแทนเจาของอาคาร 
  [  ] เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขที่............ตรอก/ซอย....................ถนน............……............. 
หมูท่ี.........ตําบล/แขวง.................อําเภอ/เขต....................จังหวัด....................รหัสไปรษณีย.......……....... 
  [  ] เปนนิติบุคคลประเภท........................จดทะเบียนเมื่อ.....................เลขทะเบียน......……... 
มีสํานักงานตั้งอยูเลขที่...........ตรอก/ซอย...................ถนน...................................หมูท่ี....…….................... 
ตําบล/แขวง........................อําเภอ/เขต.........................จังหวัด........................รหัสไปรษณีย......…..…........ 
 ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต................................................ตอเจาพนักงานทองถิ่น ดังตอไปนี้ 
 ขอ 1  ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ท่ีบานเลขที่.……...........................
ตรอก/ซอย.........................ถนน............................หมูท่ี............ตําบล/แขวง..............……..........................
อําเภอ/เขต......................จังหวดั................................. 
โดย...............................................เปนเจาของอาคารในที่ดิน โฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 
เลขที่............................................................เปนที่ดินของ.............................................……....................... 
 ขอ 2  เปนอาคาร 
 (1) ชนิด...................................จํานวน.............................เพื่อใชเปน.....................………........ 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน...........................................คัน 
 (2) ชนิด...................................จํานวน.............................เพื่อใชเปน......................………....... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน...........................................คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณที่แนบมา
พรอมนี ้
 ขอ 3  มี............................เปนผูควบคุมงาน...............................เปนผูออกแบบและคํานวณ 
 ขอ 4  กําหนดแลวเสรจ็ใน.......................................วัน นับแตวันที่ไดรับอนญุาต 
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 ขอ 5 พรอมคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลว ตามแบบรายการ 
หลักฐานตาง ๆ ในการขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน อาคารที่แนบทายคําขอนี้ 
 
 (ลายมือชื่อ).................................................ผูขออนุญาต 
  (...................................................) 
หมายเหตุของเจาหนาที่ 
 จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลา ภายใน 
วันที่......................เดือน................................พ.ศ.......................... 
 ผูขออนุญาตไดชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต..............................เปนเงิน............................บาท 
...............สตางค (......................................................) ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี................เลขที่................... 
ลงวันที.่.................เดือน.................................พ.ศ......................... 
 ออกใบอนุญาตแลวเลมท่ี............ฉบับที่.............ลงวันที่.........เดือน.........................พ.ศ............. 
 
 

(ลายมือชื่อ)........................................................ 
        (.......................................................) 
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(ตราสวนราชการ) 
แบบ อ.1 

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
 
เลขที่.................../....................... 
 
 อนุญาตให..............................................................................................………...เจาของอาคาร 
อยูบานเลขที่...................ตรอก / ซอย...................................ถนน................................หมูท่ี......…….......... 
ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต.....................................จังหวัด……................................. 

 ขอ ๑ ทําการ...............................................................................................…….......................... 
ท่ีบานเลขที่.....................ตรอก / ซอย.......................................ถนน..........................หมูท่ี....…….............. 
ตําบล / แขวง....................................อําเภอ / เขต.....................................จังหวัด...............………............... 
ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส. ๓ เลขที่/ส.ค. ๑ เลขที่...........................เปนที่ดินของ.......…....…................ 

 ขอ ๒ เปนอาคาร 
 (๑) ชนิด.............................จํานวน....................................เพื่อใชเปน..................…….............. 
พื้นที่/ความยาว..............................ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน...……...............คัน 
พื้นที่...........................................ตารางเมตร 
 (๒) ชนิด.............................จํานวน.....................................เพื่อใชเปน.............…….................. 
พื้นที่/ความยาว..............................ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน……..................คัน 
พื้นที่...........................................ตารางเมตร 
 (๓) ชนิด.............................จํานวน....................................เพื่อใชเปน..................…….............. 
พื้นที่/ความยาว..............................ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.........……….....คัน 
พื้นที่...........................................ตารางเมตร 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณเลขที่ 
............/...........ท่ีแนบทายใบอนุญาตนี้ 

 ขอ ๓ โดยม.ี.........................................................เปนผูควบคุมงาน 
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 ขอ ๔  ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
 (๑) ผูไดรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขตามที่กําหนดใน 
กฎกระทรวงและหรือขอบัญญัติทองถิ่น ซึ่งออกตามความในมาตรา ๘ (๑๑) มาตรา ๙ หรือมาตรา ๑๐ 
แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 (๒) .................................................................. 

 ใบอนุญาตฉบับนี้ใหใชไดจนถึงวันที่........................เดือน...........................พ.ศ................... 

  ออกให ณ วันที่.................เดือน..............................พ.ศ................. 

 (ลายมือช่ือ).......................................................... 
  (........................................................) 
 ตําแหนง............................................................... 
  เจาพนักงานทองถิ่นผูอนุญาต 

การตออายุใบอนุญาต 

 การตออายุใบอนุญาต การตออายุใบอนุญาต การตออายุใบอนุญาต 
 ครั้งท่ี.............. ครั้งท่ี.............. ครั้งท่ี.............. 
 ใหตออายุใบอนุญาต ใหตออายุใบอนุญาต ใหตออายุใบอนุญาต 
 ฉบับนี้จนถึง ฉบับนี้จนถึง ฉบับนี้จนถึง 
 วันที่.....เดือน............พ.ศ.......... วันที่.....เดือน............พ.ศ.......... วันที่.....เดือน............พ.ศ.......... 
 โดยมีเงือ่นไข.............……….. โดยมีเงือ่นไข.............……….. โดยมีเงือ่นไข.............……….. 
 ..........................……......... ........................…..……......... .......................…………......... 
 (ลายมือช่ือ)....................... (ลายมือช่ือ)....................... (ลายมือช่ือ)......................... 
 ตําแหนง............................ ตําแหนง............................ ตําแหนง............................ 
 เจาพนักงานทองถิ่น เจาพนักงานทองถิ่น เจาพนักงานทองถิ่น 
 ผูอนุญาต ผูอนุญาต ผูอนุญาต 
 ........./............./............ ........./............./............  ........./............../...........  
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คําเตือน 
 
 ๑. ถาผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงาน ท่ีระบุช่ือไวในใบอนุญาต หรือผูควบคุมงาน
จะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงาน ใหมีหนังสือแจงใหพนักงานทองถิ่นทราบ ท้ังนี้ ไมเปนการกระทบ       
ถึงสิทธิและหนาท่ีทางแพงระหวางผูไดรับใบอนุญาตกับผูควบคุมงานนั้น ในการบอกเลิกตัวผูควบคุมงานนี้ 
ผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการตามที่ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะมีผูควบคุมงานคนใหม 
และมีหนังสือแจงพรอมกับสงมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแก                    
เจาพนักงานทองถิ่นแลว 
 ๒. ผูไดรับใบอนุญาตที่ตองจัดใหมีพื้นที่ หรือสิ่งท่ีกอสรางขึ้นเพื่อใชเปนที่จอดรถที่กลับรถ 
และทางเขาออกของรถตามที่กําหนดไวในใบอนุญาตฉบับนี้ ตองแสดงที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และ
ทางเขาออกของรถไวใหปรากฏตามแผนผังบริเวณที่ไดรับอนุญาต การดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ 
และทางเขาออกของรถเพื่อการอื่นนั้นตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น 
 ๓. ผูไดรับใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช เมื่อได
ทําการตามที่ไดรับใบอนุญาตเสร็จแลว ตองไดรับใบรับรองจากเจาพนักงานทองถิ่น ตามมาตรา ๓๒ 
กอนจึงจะใชอาคารนั้นได 
 ๔. ใบอนุญาตฉบับนี้ ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดในใบอนุญาต ถาประสงคจะขอตออายุ
ใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
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แบบ ค.๑ 
คําสั่งใหแกไขเปล่ียนแปลง แผนผังบริเวณ แบบแปลน 

รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณตามมาตรา ๒๗ วรรคหนึ่ง 
เลขที่............/..............        

วันที่................เดือน........................................พ.ศ...................... 
 แจงความมายัง...................................................................อยูบานเลขที่.......…............……....... 
ตรอก / ซอย.............................................................ถนน......................................หมูท่ี........……................ 
ตําบล / แขวง...................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวัด........……......................... 
 ตามคําขออนุญาตของทาน ลงวันที่...........................เดือน..............................พ.ศ...……............ 
เพื่อทําการ..........................................ท่ีบานเลขที่.................................ตรอก / ซอย...................…….......... 
ถนน................................หมูท่ี................ตําบล / แขวง............................อําเภอ / เขต..................……........ 
จังหวัด.........................ซึ่งเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดรับไวตาม เลขรับที่…........./.........วันที่...........…….......... 
เดือน..............................พ.ศ..................นั้น ปรากฏวา 
  (๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณยังไม 
ถูกตอง และไมเปนไปตามกฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติ 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ ดังรายการแนบทายคําสั่งนี้ 
  (๒) คําขออนุญาตของทานที่ไดยื่นไวยังขาดเอกสารหรือเอกสารไมถูกตอง ดังรายละเอียด
แนบทายคําสั่งนี้ 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๗ วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
ใหทานจัดการแกไข เปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการ
คํานวณใหถูกตองและเปนไปตามกฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นดังกลาวขางตน และใหทาน              
ไปรับคําขออนุญาตคืนเพื่อจัดการแกไขและจัดสงเอกสารหรือแกไขเอกสารตาม (๑) หรือ (๒) ใหถูกตอง
และสงคืนภายในกําหนด...........วัน นับแตวันที่ทานไดรับคําสั่งนี้ หากพนกําหนดนี้แลวใหถือวาทานได
เพิกถอนคําขออนุญาตที่ไดยื่นนั้น 

 (ลายมือช่ือ)................................................. 
       (.................................................) 

 ตําแหนง..................................................... 
 เจาพนักงานทองถิ่นผูอนุญาต 
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 ปดคําสั่ง ณ อาคารหรือบริเวณที่ตั้งอาคารที่ทําการ................................................อาคาร 
 เมื่อวันที่..............เดือน....................................พ.ศ............. 
 (โปรดดูคําเตือนดานหลัง) 
 
 

คําเตือน 
 
 ๑. ผูใดกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร โดยเจาของอาคารไมไดรับ 
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น ตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งหมื่นบาท 
 ๒. ถาเปนการกระทําของผูดําเนินการ ตองระวางโทษเปนสองเทาของโทษที่บัญญัติไว
สําหรับความผิดนั้น ๆ 
 ๓. ถาเปนการกระทําอันเกี่ยวกับอาคารเพื่อพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา หรือการ 
สาธารณสุข หรือเปนการกระทําในทางการคาเพื่อใหเชา ใหเชาซื้อ ขาย หรือจําหนายโดยมีคาตอบแทน
ซึ่งอาคารใด ผูกระทําตองระวางโทษจําคุกไมเกินสองป หรือปรับเปนสิบเทาของโทษที่บัญญัติไวสําหรับ
ความผิดนั้น ๆ หรือท้ังจําท้ังปรับ 
 ๔. ผูรับคําสั่งผูใดไมพอใจคําสั่งของเจาพนักงานทองถิ่น มีสิทธิอุทธรณตอคณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณตามมาตรา ๕๒ แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ ท้ังนี้ ภายในสามสิบวัน
นับแตวันทราบคําสั่ง 
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(ตราสวนราชการ) 
แบบ น.1 

เลขที่.................../....................... ................................................ 
      วันที่...............เดือน.........................พ.ศ............. 

เรื่อง แจงการออกใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนยายอาคาร/ใชหรือเปลี่ยนแปลงการใชอาคาร 

เรียน ................................................................................. 

อางถึง คําขออนุญาต...........................................................ตามแบบ ข. ..............................……............. 
ลงวันที่.....................เดือน............................พ.ศ. ...................... 

 
 ตามคําขออนุญาต..............................................................…….......ของทาน เจาพนักงานทองถิ่น
ไดพิจารณาตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ แลว จึงใหทานไปขอรับใบขออนุญาตตาม
แบบ อ. .......................................................................ไดท่ี.........................…………................................. 
 กอนรับใบอนุญาต ทานตองชําระคาธรรมเนียม ดังตอไปนี้ 
 (๑) คาธรรมเนียมใบอนุญาต..........................อาคาร เปนเงิน.................……..................... บาท 
 (๒) คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนเปนเงิน...............................บาท....……...............สตางค 
รวมเปนเงินทั้งสิ้น......................……....บาท...................สตางค (............................................................) 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบ และใหทานไปขอรับใบอนุญาตภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือนี้ 
มิฉะนั้นจะถือวาทานไมประสงคจะขอใบอนุญาตตามที่ไดยื่นขออนุญาตไว หากประสงคจะขอรับ 
ใบอนุญาตอีกจะตองดําเนินการเชนเดียวกับการยื่นขออนุญาตใหม 

 ขอแสดงความนับถือ 

 (ลายมือช่ือ)........................................................... 
    (........................................................) 
 ตําแหนง................................................................ 
 เจาพนักงานทองถิ่น 

 ปดคําสั่ง ณ อาคารหรือบริเวณที่ตั้งอาคารที่ทําการ..................................................อาคาร 
 เมื่อวันที่..................เดือน.......................................พ.ศ. ..................... 
หมายเหตุ ในการติดตอขอรับใบอนุญาต เพื่อความสะดวกโปรดนําหนังสือฉบับนี้ไปดวย 



มาตรฐานหอพัก 
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สําหรับเจาหนาที่ผูสงหนังสือ 
 

 สงทางไปรษณียลงทะเบียนเมื่อวันที่.............เดือน................................พ.ศ. ................ 
 ตามใบรับเลขที่....................ลงวันที่..............เดือน................................พ.ศ. ................ 
 สงใหผูรับคําสั่งโดยตรงรับเมื่อวันที่..............เดือน................................พ.ศ. ................ 

 
 
 (ลายมือช่ือ)....................................................... 
 (......................................................) 
 เจาหนาท่ีผูสงหนังสือ 
 
 
 (ลายมือช่ือ)....................................................... 
 (......................................................) 
  ผูรับหนังสือ 
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คําขออนุญาตตอเชื่อมน้ําเสยี 
 

เร่ือง ขอตอทอเชื่อมน้ําเสีย 
เรียน นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 ตามที่ขาพเจายื่นคํารองแบบ ข.1 เพื่อกอสราง / ดัดแปลง / รื้อถอน อาคาร ตามรายละเอียด 
ขางตนนั้น 

 ขาพเจาขอตอทอเชื่อมน้ําเสียชนิด............................ขนาดทอ ø .........................................เมตร  
ตามแบบแปลนที่แนบมาพรอมคํารองแบบ ข.1 เลขรับที่.......................ลงวันที่........................................... 
และประมาณการการใชน้ําไวประมาณ.........................................ลบ.ม./ เดือน จํานวน 1 ชุด 
 

 (ลงช่ือ)......................................................... 
  (...................................................) 
   ผูขออนุญาตตอทอเชื่อมน้ําเสยี 
ความเห็นเจาหนาที่ 
 ไดตรวจสอบสถานที่ตอทอเชื่อมน้ําเสียแลว ปรากฏวา............................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
 [   ] เห็นควรอนุญาต 
 [   ] ไมควรอนุญาต เนื่องจาก............................................................................................... 
 (ลงช่ือ).......................................................... 
  (...................................................) 
   นายตรวจเขต 

คาธรรมเนียมตอทอเชื่อมน้ําเสยี เปนเงิน................................บาท (.............................................................) 
ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี..............เลขที่................ลงวันที.่................เดือน..............................พ.ศ. .............. 
ออกใบอนุญาตตอเชื่อมทอน้ําเสียเลขที่............................ฉบับที่.....................ลงวันที่................................. 
เดือน..........................................พ.ศ. ............................ 
 (ลงช่ือ).......................................................... 
   (...................................................) 
 ตําแหนง........................................................ 


